& SchoolMaster

Training & advies

Magister algemeen

Aan- en afwezigheid
Module aanwezigheid in Magister. Invoeren van absenties, alle mogelijkheden laten zien. Eventueel
meteen inrichten (dan hele dag).

APK LVS
Tijdens dag 1 worden de keuzes binnen het Magister LVS besproken, een cursusleider gaat de
administratie analyseren en komt met een advies. Dag 2 is het praktisch aan de slag om Magister

opnieuw in te richten.

Basisfunctionaliteit
De basis van Magister, knoppenbalk, overzichtsschermen, filters. Is géén opleiding, dus is niet zo dat

je meteen alles van Magister weet. Echt een startcursus, met name voor administratie.

Basisopleiding Magister / leerlingenadministratie
Voor mensen zonder ervaring. Je wordt hiermee geen applicatiebeheerder, maar je leert de basis van
Magister. Gaat over 4 onderdelen, leerlingadministratie, cijfers, aanwezigheid en LVS (en het

bijbehorende beheer). Sluit af met examen + certificaat.

Begeleid inlezen basisrooster
Wordt landelijk gegeven in de laatste week na de zomervakantie. Roostermaker heeft rooster klaar,

en importeert dit onder begeleiding in Magister. Kan ook op school, dan een halve dag.

Begeleid inrichten DTDL
Uitleg over de inrichting en schermen in Magister m.b.t. digitaal lesmateriaal en ter plekke uitvoeren

van de inrichting van je eigen Magisteromgeving.

Boekenfonds
Module boekenfonds, van A tot Z. Halve dag is snelle doorloop, hele dag is meer uitgebreid (met

stukje inrichting)

BRON

BRON is de module waarmee de school leerling- en aanmeldingsgegevens digitaal uitwisselt met
DUO. Op basis van deze gegevens wordt de school gefinancierd (belangrijk dus, moet foutloos
gebeuren). Tijdens de cursus laten we het stappenplan van A tot Z zien en behandelen we mogelijke

problemen en foutmeldingen die van DUO komen.
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Cijferrapportage

Maken van cijferrapporten. Zowel de rapporten die de leerlingen mee naar huis krijgen, als
vergaderlijsten die docenten gebruiken tijdens de leerlingbespreking. Dit is een basiscursus, wil je
verder de diepte in, dan kun je uitwijken naar de themacursussen controlecijferlijsten en
vergaderlijsten compleet.

Kies je voor een hele dag, dan kunnen we meteen aan de slag met schooleigen rapporten.

Cijferstructuur/PTA

Bouwen van de cijferstructuur. Voor de onderbouw is dat redelijk eenvoudig, maar de bovenbouw is
bewerkelijker. Die werken met een Programma voor Toetsing en Afsluiting (bepaalde cijfers tellen al
mee voor het examen).

ledere school heeft zijn eigen wensen en eisen. We maken een advies op maat, in de vorm van een

inrichtingsplan.

Controlecijferlijsten PTA en cijferstructuren
Training op hoog niveau over het aanpassen van cijferlijsten. Gaat ook over aanpassingen in de
cijferstructuur, die nodig zijn om de rapporten te kunnen maken. Goede basiskennis over Report

builder en cijferstructuur is gewenst.

Examens in Magister basis
Ochtend uitleg over examenmodule, middag aan de slag met schoolspecifieke inrichting, oplossen

van fouten, enzovoort.

Examens in Magister expert
Tijdens deze cursus gaan we in op de bijzondere situaties in de examenverwerking (gespreid,

examen, vroegtijdig examen, extraneus, enzovoort). Uitleg wordt afgewisseld met opdrachten.

Financieel
Module financieel, van A tot Z. Halve dag is snelle doorloop, hele dag is meer uitgebreid (met stukje
inrichting)

Opleiding applicatiebeheerder basis
Voor mensen die applicatiebeheerder worden, maar nog weinig ervaring hebben. Gaat over beheer

Magister in de volle breedte. Sluit af met examen + certificaat.

Opleiding applicatiebeheerder expert
Vervolg op de basisopleiding, maar kun je ook los volgen. Dan moet je wel minimaal een jaar ervaring
hebben en veel met Magister gewerkt hebben. Gaat de diepte in, met name op gebied van beheer

Magister. Sluit af met examen + certificaat.
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Opleiding Key-user

Er wordt steeds vaker een aanspreekpunt op school aangesteld, als vraagbaak en zorgen voor de
beantwoorden van eerstelijnsvragen. Tijdens deze opleiding wordt alles over Magister voor
docenten, ouders en leerlingen besproken.

Opleiding Magister voor team- en afdelingsleiders

Overzichten kunnen generen om de status van je afdeling te bekijken. De cursus is gericht op het
eigen maken van specifieke vaardigheden, dit gebeurd tijdens de eerste sessie. Tijdens de twee
sessie wordt er in gegaan op vragen n.a.v. de eerste trainingssessie. En praktijkgericht bezig.

0Sso
Stap voor stap worden getoond hoe de OSO koppeling in Magister operationeel gemaakt moet
worden, hoe en welke OSO gegevens uitgewisseld worden, waar deze gegevens terug te vinden zijn

in Magister en welke randvoorwaarden belangrijk zijn.

Ouderavondplanner basis

Ochtend uitleg, middag zelf aan de slag. Basisbeschrijving van hele module OAP.

Ouderavondplanner expert
De diepte in met de OAP. Roostertrucjes, oplossingen voor veelvoorkomende problemen, trucs om

lokalentekort op te lossen, enzovoort

Proefdraaien voor examen uitslagdag
Onder begeleiding zelf de examenverwerking voor vmbo/havo/vwo doen in de testomgeving van

Magister van uw school.

Reportbuilder basis

Eenvoudige aanpassingen in rapporten en printlijsten met de Report builder.

Reportbuilder expert

Ingewikkelde aanpassingen in Report builder. Maken van koppelingen, berekende velden, enzovoort.

Reportbuilder gevorderde
De gevorderde variant van deze cursus gaat dieper in op het aanpassen van rapportages met

reportbuilder. Het koppelen van tabellen speelt hierin een grote rol.
RIO
Invoering van RIO via Magister. Ook tips en trics over de gevolgen van de wijzigingen in de

organisatiestructuur.

Toestemmingen in Magister
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Door middel van schoolrichtlijnen Magister Toestemmingen in richten en onderhouden.

Toetsrooster in Magister

Doel is het bouwen van een toets-/tentamenrooster in de weekroostermodule binnen Magister. Dit
rooster geldt bijvoorbeeld alleen voor de bovenbouw, terwijl voor de onderbouw het reguliere
rooster blijft gelden.

Toetsrooster in MasterPlan
Doel is het bouwen van een toets-/tentamenrooster in MasterPlan SA. Dit rooster geldt bijvoorbeeld
alleen voor de bovenbouw, terwijl voor de onderbouw het reguliere rooster blijft gelden.

Update training Magister
Tijdens deze trainingen worden de belangrijkste veranderingen en toevoegingen in Magister in het

afgelopen jaar besproken.

Vernieuwd VMBO

Alle wet- en regelgeving en de gevolgen daarvan voor de praktijk worden aan de hand van duidelijke

schema’s uitgelegd. Uiteraard koppelen we dit meteen aan de inrichting van Magister.

Verzuimloket

Verzuimloket wordt gebruikt om meldingen aan DUO te sturen, over leerlingen die veel
ongeoorloofd afwezig zijn geweest. Dit kan nu nog zowel digitaal als op papier, maar de digitale
variant wordt binnenkort verplicht. Dan zullen veel scholen vragen naar deze cursus. We geven uitleg

over de werking van de module, maar doen ook de inrichting (certificaat enzo).

Workshop AVG in Magister

In deze workshop AVG in Magister gaan we op praktische wijze aan de slag om Magister robuust in te
richten en veilig beschikbaar te stellen aan medewerkers, leerlingen en ouders. Toegang tot
persoonlijke gegevens van leerlingen en medewerkers, wat is toegestaan om per functie en per rol

aan de slag te gaan met Magister komen ook aan bod.
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MasterPlan

Clustering expert en persoonlijke roosters in MasterPlan
Optimaliseren van de clusterbestanden, verbeteren persoonlijke roosters, terugdringen van

tussenuren.

MasterPlan |, basisprincipes
De basis van MasterPlan, uitleg knoppen, de basis voor het maken van een rooster.

MasterPlan Il, de diepte in
Verder de diepte in, aan de slag met de roosterautomaat en het maken van clusters/lesgroepen.

MasterPlan lll, geavanceerd
Achteraf aanpassen van clusteringen en roosters. Verder de diepte in, uitzonderingen, leerlingen met

extra vakken, enzovoort.

Wil een roostermaker MasterPlan leren, dan dient hij/zij de drie trainingen te volgen. Eventueel

aangevuld met de dagroostertraining.

MasterPlan dagelijkse roosterwijzigingen
Cursus voor het bijhouden van dagroosterwijzigingen in MasterPlan. De wijzigingen moeten dan later

worden geimporteerd in het LAS (Magister of SOM).

MasterPlan in Magister
Cursus voor het bijhouden van dagroosterwijzigingen in Magister. Grote voordeel is dat je
roosterwijzigingen niet meer hoeft te importeren, maar dat ze na opslaan meteen in Magister staan.

Minder werk dus!
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ELO

ELO beheerder
Training voor de beheerders van de ELO, waarin alle beheerderstaken worden besproken.

ELO expert

Training waarin de ELO beheerders zich verder kunnen verdiepen in Magister ELO. We gaan er vanuit
dat er al een goede basiskennis van de ELO aanwezig is bij de cursisten, zodat we echt de diepte in
kunnen gaan.

Als Landelijke cursus is het een standaardverhaal, maar op school kunnen we het verhaal aanpassen

aan de wensen van de aanvrager.
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